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PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Teismo kanclerio tarnybos vyresnysis specialistas (informacinéms
technologijoms) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Si pareigybé priskiriama
kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti tinkamg Lietuvos apeliacinio teismo (toliau —
Teismas) kompiuterinés technikos, informaciniy technologijy turto tvarkymg ir priezitrag,
siekiant uZztikrinti stabily techninés ir programinés jrangos darbg, tobulinti optimaly
informaciniy technologijy sistemy veikimag.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1.turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

5.2.b0ti gerai susipazines su gaisrinés saugos, saugumo technikos taisyklémis,
kurios taikomos dirbant su elektros jrenginiais, jrankiais ir priemonémis;

5.3.i8manyti kompiuterinés technikos komplektuojanciy atsarginiy daliy, jrangos ir
inventoriaus techninius parametrus, tipus ir kt., jy uZzsakymo ir aprapinimo tvarka;

5.4.i8manyti kopijavimo ir spausdinimo technikos funkcionavimo technologijas ir
standartus;

5.5.i8manyti vaizdo konferencijy bei posédziy garso jraSymo jrangos veikimo
principus ir mokéti naudotis jy valdymo programomis;

5.6.mokéti dirbti Microsoft Windows ir Windows Server operacinémis sistemomis,
Microsoft Office paketu, valdyti Active Directory katalogy tarnybg ir kompiuteriy tinkly
protokolus.

[l SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. prizitri Teisme eksploatuojamg biuro technika;



6.2.teikia pagalbg vykdant Teismo informacinés sistemos serveriy, kompiuteriy
tinkly, jy programinés jrangos ir duomeny baziy, vaizdo konferencijy bei posédziy garso
jraS8ymo jrangos priezilrg;

6.3.jrengia Teismo kompiuterizuoty darbo viety bendrosios paskirties bei
specializuotg programine jranga, nustato sutrikimus, juos analizuoja ir Salina;

6.4.atlieka smulky Teismo kompiuterizuoty darbo viety remontg, o tuo atveju, jei
jo nejmanoma atlikti, apie tai informuoja Teismo kanclerio tarnybos pataréja;

6.5.pagal kompetencijg organizuoja arba pats konsultuoja ir apmoko Teismo
darbuotojus turimos kompiuterinés ir programinés jrangos, biuro technikos naudojimo
klausimais;

6.6.pagal kompetencijg prisideda prie Teismo darbuotojy informavimo apie
informaciniy technologijy (toliau — IT) naudojimg, duomeny apsaugg ir kibernetinj
saugumg, rengdamas informacines priemones ar teikdamas konsultacijas, padeda
uztikrinti saugy ir efektyvy IT naudojima;

6.7.dalyvauja teismo posédziuose demonstruojant vaizdo ir garso jrasus bei
priziarint teismo posédziy saliy jgarsinimo jrangg, vaizdo konferencijy jrangg ir kitg teismo
posédziams reikalingg technine jranga;

6.8. rlpinasi tinkamu teismo posédziy garso jraSy saugojimu, kiek tai nesusije su
LITEKO funkcionavimu;

6.9.esant batinybei, atlieka smulkius programavimo darbus, susijusius su Teismo
interneto svetainés, Teismo intraneto, duomeny saugyklos ir kitais Teismo informacijos
iStekliais;

6.10. kai laikinai néra Teismo kanclerio tarnybos pataréjo, pagal kompetencijg
atlieka batinas Teismo kompiuteriniy sistemy, Lietuvos teismy informacinés sistemos
(toliau — LITEKO) administratoriaus funkcijas;

6.11. teikia pagalbg administruojant Teismo interneto svetainés darbag;

6.12. pagal kompetencijg dalyvauja atliekant Teismo informaciniy ir rySio
technologijy veikimo ir efektyvumo analize, teikia siGlymus dél jy eksploatacijos
optimizavimo ir atnaujinimo, siGlo technologinius sprendimus, didinan€ius materialiniy
iStekliy racionaly ir ekonomiskg panaudojima;

6.13. pagal kompetencijg rengia rekomendacijas dél darbo naudojant informaciniy
ir rySio technologijas procesy optimizavimo, duomeny saugumo ir naSumo gerinimo,
dalyvauja IT projekty jgyvendinime ir padeda organizuoti numatyty priemoniy diegimg;

6.14. pagal kompetencijg dalyvauja uztikrinant Teismo IT sauguma, stebi grésmiy
identifikavimo mechanizmus ir teikia sidlymus dél kibernetinio atsparumo stiprinimo,
bendradarbiauja su atsakingais specialistais jgyvendinant nustatytas saugumo priemones
ir palaikant saugig IT infrastruktdrg;

6.15. vykdo kitus nenuolatinio pobidzio su jstaigos veikla susijusius Teismo
pirmininko, Teismo kanclerio pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz tinkama:
7.1.pavesty funkcijy vykdyma laiku;
7.2.jam patikéty materialiniy vertybiy sauguma;



7.3.darby saugos, gaisrinés saugos ir vidaus darbo taisykliy reikalavimy laikymasi.
8. Atsakomybés dydis ir tvarka nustatyti Lietuvos Respublikos jstatymuose.
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