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LIETUVOS APELIACINIO TEISMO
TEISMO KANCLERIO TARNYBOS
VYRESNIOJO SPECIALISTO (LOGISTIKALI)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Teismo kanclerio tarnybos vyresnysis specialistas (logistikai) yra darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutartj. Si pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — saugoti Lietuvos apeliacinio teismo (toliau — Teismas) turtg, patalpas
ir teritorija, vairuoti transporto priemones, atlikti jvairius pagalbinius darbus.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaji neuniversitetinj i$silavinimg arba iki 1995 mety jgyta
specialyjj vidurinj i$silavinima;

5.2. turéti teis¢ vairuoti B ir C kategorijy transporto priemones ir ne mazesnj kaip 3 mety
vairuotojo staza;

5.3. iSmanyti gaisrinés saugos, darbuotojy apsaugos ir technikos saugumo dirbant su elektros
prietaisais, jrankiais ir instrumentais taisykliy reikalavimus ir gebéti juos taikyti praktiskai;

5.4. turéti darbuotojo, dirbancio aukStalipio darbus, pazyméjima;

5.5. mokeéti atlikti elementarius Saltkalvio, staliaus ir dailidés darbus;

5.6. mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

5.7. gebeti sklandZiai déstyti mintis raStu ir zodziu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. vairuoja jam priskirtg arba jam perduotg kitam Teismo darbuotojui priskirtg Teismo
tarnybinj lengvajj automobilj (veZza keleivius ir kt.), ripinasi jam priskirto lengvojo automobilio,
prireikus — kitam Teismo darbuotojui priskirto lengvojo automobilio, technine bikle, priezitira,
uztikrina jo pateikimg techninei apZiiirai laiku,

6.2. Teismo kanclerio arba Teismo rastinés skyriaus vedéjo, jam suderinus su Teismo
kancleriu, nurodymu vykdo teismo procesiniy byly ir kity dokumenty pristatyma gavéjams;

6.3. Teismo kanclerio arba Teismo kanclerio skyriaus pataréjo ar vyriausiojo specialisto,
jiems suderinus su Teismo kancleriu, nurodymu pristato Teismo tkiniam apriipinimui reikalingas
atsargas ir prekes, kitag smulky inventoriy, taip pat pristato remontuoting inventoriy ir kt. j paskirties
vietas, juos parveza atgal,

6.4. atlieka jvairius fizinius darbus (pernesa, krauna Krovinius, teismo procesines bylas,
perstumdo baldus ir pan.);
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6.5. darbo dienomis 6.30 val. atrakina Teismo pastaty komplekso duris ir atjungia apsaugos
sistemas;

6.6. iki Teismo darbo pradzios 8.00 val. saugo Teismo pastatus, teritorija ir turta,
nedelsdamas informuoja Teismo kanclerj arba Teismo kanclerio tarnybos pataréjg apie pastebétus
pazeidimus ir imasi visy imanomy priemoniy Teismo pastaty komplekso, turto saugumui uztikrinti;

6.7. atlieka tkinius darbus, kuriems reikalinga aukstalipio kvalifikacija;

6.8. istatymuose nustatytais atvejais iSkelia valstybine véliava,

6.9. padeda organizuoti tinkamg Teismo turto valdyma ir priezitirg (uztikrina spausdinimo,
higieninio popieriaus ir pagal kompetencija kity tikio, higienos prekiy paskirstyma ir (ar) pan.), jsigyti
ir parengti Teismo darbui reikalingg jranga, inventoriy ir pan.;

6.10. dalyvauja Teismo pirmininko ar Teismo kanclerio jsakymais sudaromy komisijy ar
darbo grupiy veikloje;

6.11. esant bitinybei, Teismo kanclerio arba Teismo kanclerio skyriaus pataréjo ar
vyriausiojo specialisto, jiems suderinus su Teismo kancleriu, nurodymu atlieka pagalbinius tkio ir
remonto darbus;

6.12. vykdo Kitus vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Su jstaigos veikla susijusius Teismo
pirmininko, Teismo kanclerio pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz tinkama:

7.1. pavesty funkcijy vykdyma laiku;

7.2. patikéty materialiniy vertybiy sauguma,

7.3. darbo saugos, gaisrinés saugos ir vidaus darbo taisykliy reikalavimy laikymasi.
8. Atsakomybés dydis ir tvarka nustatyti Lietuvos Respublikos jstatymuose.
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