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LIETUVOS APELIACINIO TEISMO
TEISMO KANCLERIO TARNYBOS
PATAREJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Teismo kanclerio tarnybos pataréjas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Si
pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti tinkamg Lietuvos apeliacinio teismo kompiuterinés
technikos, informaciniy technologijy turto tvarkymg ir priezitra, taip pat uztikrinti teismo pastaty ir
patalpy, su jy eksploatavimu susijusiy sistemy technine prieziiir.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn] kaip aukstaji universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaj; koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

5.2. turéti praktinio darbo patirties informaciniy technologijy, taip pat pastaty ir patalpy, su
ju eksploatavimu susijusiy sistemy (inZinieriniy, komunikaciniy, santechniniy bei kt.) priezitiros
srityje;

5.3. biiti gerai susipazings su gaisrinés saugos, saugumo technikos taisyklémis, kurios
taikomos dirbant su elektros jrenginiais, jrankiais ir priemonémis;

5.4. i8manyti kompiuterinés technikos komplektuojanciy atsarginiy daliy, jrangos ir
inventoriaus techninius parametrus, tipus ir kt., jy uzsakymo ir apriipinimo tvarka;

5.5. iSmanyti kopijavimo ir spausdinimo technikos funkcionavimo technologijas ir
standartus;

5.6. iSmanyti vaizdo konferencijy bei posédziy garso jraSymo jrangos veikimo principus ir
mokeéti naudotis jy valdymo programomis;

5.7. mokéti dirbti Microsoft Windows ir Windows Server operacinémis sistemomis,
Microsoft Office paketu, valdyti Active Directory katalogy tarnybg ir kompiuteriy tinkly protokolus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. uztikrina informaciniy ry8iy technologijy, informaciniy sistemy (toliau — IS)
projektavimo, integravimo, diegimo ir palaikymo teisme klausimy sprendima;

6.2. vykdo teismo IS, tarnybiniy stoCiy, IP telefonijos, kompiuteriy, duomeny perdavimo
tinkly, jy programinés jrangos ir duomeny baziy, vaizdo konferencijy bei posédziy garso jraSymo
Jrangos prieziiirg;



6.3. koordinuoja teisme eksploatuojamos biuro technikos prieziiirg arba prireikus jg atlieka;

6.4. koordinuoja teismo kompiuterizuoty darbo viety bendrosios paskirties bei
specializuotos programings jrangos jrengimo, sutrikimy nustatymo, jy analizés ir Salinimo darbus
arba prireikus juos atlieka;

6.5. koordinuoja smulky teismo kompiuterizuoty darbo viety remontg arba prireikus jj
atlieka, o tuo atveju, jei jo nejmanoma atlikti, organizuoja kompiuterizuotos darbo vietos atnaujinima;

6.6. konsultuoja teismo darbuotojus teisme turimos kompiuterinés ir programinés jrangos,
biuro technikos naudojimo klausimais;

6.7. atlicka visas teismo kompiuteriniy sistemy, Lietuvos teismy informacinés sistemos
(toliau — LITEKO) administratoriaus funkcijas;

6.8. koordinuoja vaizdo ir garso jraSy demonstravimg teismo posédziuose, teismo posédziy
saliy jgarsinimo jrang0s, vaizdo konferencijy jrangos ir Kitos teismo posédziams reikalingos
techninés jrangos priezilirg arba prireikus dalyvauja Siuose procesuose;

6.9. koordinuoja tinkama teismo posédziy garso jrasy saugojima, kiek tai nesusije su LITEKO
funkcionavimu, arba tai atlieka;

6.10. koordinuoja ar esant biitinybei, atlicka smulkius programavimo darbus, susijusius su
teismo interneto svetainés, teismo intraneto, duomeny saugyklos ir kitais teismo informacijos
iStekliais;

6.11. yra materialiai atsakingas uz teismo kompiutering technikg ir programing jranga,
kurios néra perduotos konkre¢iy darbuotojy atsakomybei;

6.12. vykdo teismo personalo apriipinimg reikiama kompiuterine technika ir programine
jranga, inicijuoja jos jsigijima;

6.13. tvarko finansingje programoje BAVEFS turto, uz kurj yra atsakingas, duomentis;

6.14. dalyvauja atlickant teismo materialiniy vertybiy inventorizacijas, teikia pasitlymus
del susidévéjusio ar netinkamo eksploatuoti teismo turto nuras§ymo;

6.15. administruoja teismo interneto svetainés darba;

6.16. uztikrina teismo pastaty ir patalpy, su jy eksploatavimu susijusiy (inzinieriniy,
komunikaciniy, santechniniy bei kt.) techning priezitira, jy tinkama eksploatacija;

6.17. pagal kompetencija priima pateiktas prekes, suteiktas paslaugas ir atliktus darbus,
kontroliuoja, ar jie atitinka kokybés reikalavimus;

6.18. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius teismo pirmininko ir
teismo kanclerio pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz tinkama:

7.1. pavesty funkcijy vykdyma laiku;

7.2. jam patikéty materialiniy vertybiy sauguma;

7.3. darby saugos, gaisrinés saugos ir vidaus darbo taisykliy reikalavimy laikymasi.
8. Atsakomybés dydis ir tvarka nustatyti Lietuvos Respublikos jstatymuose.
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